Criado pela Lei Municipal n° 16.596 de 30 de agosto de 2000

REGIMENTO INTERNO DO CAE -
CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR DO RECIFE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Conselho de Alimentagao Escolar do Recife, cuja sigla &€ CAE, instituido
pela Lei Municipal n® 16.596, de 30 de agosto de 2000, com alteragbes posteriores
reger-se-a pelo presente Regimento Interno.

_ CAPiTULO I
DAS ATRIBUICOES E FINALIDADES E ESTRUTURA

Art. 2° O Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE, é um 6rg&o colegiado de
carater fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento do Governo Municipal
na execu¢do do Programa Nacional de Alimentagio Escolar - PNAE junto aos
estabelecimentos de educagdo basica mantidos pelo Municipio, motivando a
participagdo de 6rgaos publicos € da comunidade na consecugdo de seus objetivos,
observados no que couber os dispositivos da Lei 11.947/09 e Resolugdo CD/FNDE n° 06,
de 08 de 2020, em especial os artigos [°, 2°, 3°, 4°, 5° 6° 7°,10° e 23°, competindo-he

ainda:

| — acompanhar a aplicagao dos recursos federais transferidos & conta do PNAE;

[l — Fiscalizar e avaliar a aplicagao dos recursos destinados & merenda escolar,

Il — monitorar a aquisigio dos produtos para o PNAE, zelando pela qualidade
em todos os niveis, até ocrecebimento da refei¢do pelos escolares;

IV — tomar conhecimento dos cardapios elaborados pela equipe de
nutricionistas do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar,

observando a resolugéo Federal,

V — fiscalizar a aquisi¢do de insumos para os programas de
alimentagdo escolar, dando prioridade aos produtos da regigo.
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VI— articular-se com os Orgdos efou servisos governamentais nos ambitos
estadual/federal e com cutros drgéos da administragdo piblica ou privada, a fim de
obter colaboragdo ou assisténcia técnica para a melhoria da alimentacéo escolar
distribuida nas escolas municipais;

VIl — sugerir efou orientar critérios para a distribuicio da merenda escolar nos
estabelecimentos de ensino municipal;

VIIl — promover a necesséria difusdo, em carater comunitario e familiar, do sentido
do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar, através de palestras, encontros e
reunioes;

IX — realizar, em conjunto com o Poder Executivo, estudos a respeito dos hébitos
alimentares locais,levando-os em conta quando da elaboracéo dos cardapios
para a merenda escolar;

X — orientar e exercer fiscalizagao sobre o armazenamento, a conservago dos
alimentos, assim como sobre a limpeza e higienizagdo dos locais de
armazenamento, cozimento e mesmo, seja distnbuigdo dos no depdsito da
Secretaria de Educagéo efou Unidades Escolares;

Xl — promover em parceria a realizagdo de cursos de culindria, conservagéo de
utensilios e géneros alimenticios junto as escolas municipais;

XI1— divulgar em locais publicos os recursos financeiros do PNAE transferidos & Prefeitura
do Recife;

XIIl— comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria— Geral da
Unido, ao Ministéfio Puablico Federal e aos demais 6rgdos de controle qualquer
iregularidade identificada na execugdc do PNAE, sob pena de responsabilidade
solidaria, em especial:

a) utilizagio dos recursos em desacordo com as normas estabelecidas para a execugao
do PNAE;

b) néo apresentagéo de contas na forma e no prazo estabelecido resolugéo
FNDE/DIRAE em vigor.

Art. 44 Sao atribuigdes do CAE, além das competéncias previstas no art. 19
da Lei 11.947/ 2009, conforme Resolugdo CD/FNDE n° 06, de 08 de 2020:

| — monitorar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos e a execugdo do PNAE,
com base no cumprimento do disposto nos arts. 3° a 5° desta Resolugéo;

Il — analisar a prestacdo de contas da EEx, conforme os arts. 58 a 60, e
emitir Parecer Conclusivo acerca da execugao do Programa no Sistema de Gestéo

de Conselhos - SigeconOnline; %



lIl — comunicar ac FNDE, aos Tribunais de Contas, & Controladoria-Geral da
Unido, ao Ministério Puablico e aos demais oOrgdos de controle qualquer
irregularidade identificada na execugdo do PNAE, inclusive em relagdo ao apoio
para funcionamento do CAE, sob pena de responsabilidade solidaria de seus
membros;

iV - fornecer informagdes e apresentar relatorios acerca do
acompanhamento da execugao do PNAE, sempre que solicitado;

V — realizar reunido especifica para apreciagdo da prestacéo de contas e
elaboragdo do Parecer Conclusivo do CAE, com a participagdo de, no minimo, 2/3
(dois tergos) dos conselheiros;

VI - elaborar 0 Regimento Interno, observando o disposto nesta Resolugéo;

VIl — elaborar o Plano de Agéo do ano em curso e/ou subsequente a fim de
acompanhar a execugao do PNAE nas escolas de sua rede de ensino, bem como
nas escolas conveniadas e demais estruturas pertencentes ac Programa, contendo
previsdo de despesas necessarias para o exercicio de suas atribuigbes, e
encaminha-lo & EEx antes do inicio do ano letivo.

§ 1° O Presidente & o responsavel pelo envio do Parecer Conclusivo do CAE
no Sigecon Online. No seu impedimento legal, o Vice-Presidente o fara.

§ 2° O CAE pode desenvolver regime de cooperagéo com os Conselhos de
Seguranga Alimentar e Nutricional e devera observar as diretrizes por estes
estabelecidas.

§ 3° Recomenda-se que o CAE estabeleca parcerias para cooperagao com
outros Conselhos de Alimentagdo Escolar e com os Conselhos Escolares, com
vistas ac desenvolvimento de suas atribui¢des. ‘

Art. 3° A execucdo das proposicbes estabelecidas pelo Conselho Municipal de
Alimentagdo Escolar ficard a cargo do Poder Executivo, através da Secretaria de
Educagdo em cumprimento da Resolugéo Federal n° 06, de 08 de 2020.

CAPITULO i
DA COMPOSIGAO DO CONSELHO

Art. 4° — O Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar seguindo os dispositivos da
Lei 11.947/09 e as disposicbes legais da Resolugdo CD/FNDE n° 06, de 2020, art. 43 sera
composto de:

| - um representante indicado pelo Poder Executivo do respectivo ente
federado;

[l — dois representantes dentre as entidades de trabalhadores da educagéo e
de discentes, indicados pelos respectivos érgaos de representacao, escolhidos por
meio de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata;

1l - dois representantes de pais de alunos matriculados na rede de ensino a
qual pertenga a EEx, indicados pelos Conselhos Escolares, Associagdes de Pais e
Mestres ou entidades similares, escolhidos por meio de assembleia especifica para
tal fim, registrada em ata; @1(



IV - dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos
em assembleia especifica para tal fim, registrada em ata.

§ 1° Preferencialmente, um dos representantes a que se refere
o inciso Il deste artigo deve pertencer a categoria de docentes.

§ 2° A composigdo do CAE, a critério da EEx, pode ser ampliada em duas ou
trés vezes o nimero de membros, obedecida a proporcionalidade definida nos
incisos | a IV deste artigo.

§ 3° Cada membro titular do CAE deve ter um suplente do mesmo segmento
representado, com excegdo dos membros titulares do inciso Il deste artigo, os quais
podem ter como suplentes qualquer uma das entidades referidas no inciso.

§ 4° Os membros tém mandato de quatro anos, podendo ser reeleitos de
acordo com a indicag&o dos seus respectivos segmentos.

§ 5° Em caso de n&o existéncia de 6rgaos de classe, conforme estabelecido
no inciso |l deste artigo, os docentes, discentes ou trabalhadores na area de
educagio devem realizar reunido, convocada especificamente para esse fim e
devidamente registrada em ata.

§ 6° Ficam vedadas as indicagées do Ordenador de Despesas, do
Coordenador da Alimentagéo Escolar e do Nutricionista RT das EEXx para compor o
CAE.

§ 7° Recomenda-se que o CAE dos Estados e dos Municipios que possuam
alunos matriculados em escolas localizadas em areas indigenas ou em areas
remanescentes de quilombos tenha, em sua composi¢éo, pelo menos um membro
representante desses povos ou comunidades tradicionais, dentre os segmentos
estabelecidos nos incisos | a IV deste artigo.

§ 8° A nomeagao dos membros do CAE deve ser feita por Portaria ou Decreto
Executivo, de acorde com a Constituicdo dos Estados e as Leis Orgénicas do Distrito
Federal e dos Municipios, observadas as disposigbes previstas neste artigo,
obrigando-se a EEx a acatar todas as indicagdes dos segmentos representados.

§ 9° Os dados referentes ao CAE devem ser informados pela EEx por meio do
cadastro em 3 Sistema do FNDE e, no prazo maximo de vinte dias (teis, a contar
da data do ato de nomeacdo, devem ser encaminhados ao FNDE as copias
legiveis dos seguintes documentos:

| - O oficio de indicagéo do representante do Poder Executivo;

Il - As atas, devidamente assinadas pelos presentes em cada Assembleia,
relativas aos incisos i, [ll e [V deste artigo;

)l — a Portaria ou o Decreto de nomeagéo dos membros do CAE;
IV — A ata de eleigdo do Presidente e do Vice-Presidente do Conselho.

§ 10. A presidéncia e a vice-presidéncia do CAE somente podem ser exercidas -
pelos representantes indicados nos incisos 1, Il e IV deste artigo.



§ 11. O CAE deve ter um Presidente e um Vice-Presidente, eleitos dentre os
membros titulares, por no minimo, 2/3 (dois tergos) dos conselheiros, em sessdo
plenaria especialmente voltada para este fim, com o mandato coincidente com o do
Conselho, podendo ser reeleitos uma Unica vez consecutiva;

§ 12. O Presidente e/ou o Vice-Presidente pode(m) ser destituido(s), em
conformidade com o disposto no Regimento Interno do CAE, sendo imediatamente
eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o periodo restante do respectivo
mandato do Conselho.

§ 13. Ap6s a nomeagio dos membros do CAE, as substituicdes de Conselheiros
indicados com base nos incisos ll, lil e [V deste artigo devem dar-se somente nos
seguintes casos:

| — mediante rendncia expressa do conselheiro;
Il — por deliberagdo do segmento representado;

lll - por deliberagdo de 2/3 (dois tergos) dos membros do CAE, em razéo do
descumprimento das disposigdes previstas no Regimento Interno de cada Conselho,
desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta especifica.

§ 14. Nas situagdes previstas no paragrafo anterior, o0 segmento representado
deve indicar novo membro para preenchimento do cargo, a ser escolhido por meio
de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata, e mantida a exigéncia de
nomeagao por portaria ou decreto do chefe do Executivo estadual ou municipal.

§ 15. No caso de substituicdo de Conselheiro do CAE, na forma do § 13,
devem ser encaminhados para o FNDE, no prazo de 20 dias uteis, as copias
legiveis dos seguintes documentos:

| — a cépia do correspondente termo de renancia, ou da ata da sesséo plenaria do
CAE, ou da reunizo do segmento em que se deliberou pela substituigao do
membro;

1l - a ata da assembleia, devidamente assinada pelos presentes, com a indicagdo
do novo membro;

I[l - formulario de Cadastro do novo membro;
IV — a Portaria ou Decreto de nomeagao do novo membro.

§ 16. O membro representante do Poder Executivo pode ser destituido nas
seguintes situagoes:

| - por decisdo do Poder Executivo;

Il — por deliberagdo de 2/3 (dois tergos) dos membros do CAE, em razao do
descumprimento das disposigbes previstas no Regimento Interno de cada Conselho,
desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta especifica.
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§ 17. No caso de substituigdo do representante do Poder Executivo, conforme
previsto no paragrafo anterior, deve ser encaminhado ao FNDE o oficio de indicagao
do Poder Executivo e a Portaria ou Decreto de nomeagédo do novo membro.

§ 18. No caso de substituicdo de conselheiro do CAE, o periodo do seu
mandato deve ser equivalente ao tempo restante daguele que foi substituido.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE

Art. 8« — Sdo atribuicdes do Presidente:

| - coordenar as atividades do Conselho;

I — elaborar a pauta das reunides e encaminhar para o Secretério Executivo para devida
convocagéo e publicagao;

Il - convocar as reunides ordindrias e extraordinarias;

IV - abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides;

V — dirimir as questdes de ordem;

VI - determinar a leitura da ata & das comunicagfes que entender convenientes;

VIl - colocar as matérias em discussao e votagao;

VIII - anunciar o resultado das votagdes decidindo-as em caso de empate;

[X - proclamar as decisbes proferidas em cada reuniao;

X - Decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las 4 consideragéo dos membros do
Conselho quando omisso o Regimento,

XI- designer relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas
reuniges;

Xll— encaminhar as deliberagées do colegiado;

XIll - agir em nome do Conselho, mantendo todos os contates com as autoridades,

imprensa falada e escrita com as quais deve terrelagdes;
XIV- representar socialmente o Conselho e/ou delegar aos seus membros para que o fagam;

XV- Receber os relatérios de visitas dos conselheiros e orientd-los em caso de desconformidade;
XV - propor ao Conselho as revisdes do Regimento interno sempre que julgar necessario,

XVII — conceder licenga aos membros do Conselho quando fundamentada e requisitada
forrnalmente;
XVIII - Aplicar as sangbes estabelecidas neste Regimento.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO VICE-PRESIDENTE

Art. 9¢ - Cabe ao Vice-Presidente substituir o Presidente em suas auséncias, sendo-lhe conferidas as
mesmas atribuigbes, mediante convocagao.



CAPITULO VI DAS ATRIBUIGOES DO VICE-PRECIDENTE

Art. 10° Compete ao Secretario do Conselho

| — secretariar todas as reunides do CAE
Il — auxiliar o Presidente com & ordem do dia; .
Il — lavrar as atas, fazer a sua leitura e colher as assinaturas;

IV — anotar as proposicdes e votagdes apresentadas pelos membros do Conselho;
V — registrar a frequéncia das reunides e verificar o quérum.,

Paragrafo Unico. Em caso de afastamento definitivo do Presidente, do Vice-Presidente
ou do Secretario do Conselho, o CAE se reunird, em sessdo extraordinaria em até quinze (15)
dias para uma nova elei¢ao.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO EXECUTIVO

An. 11° — S4o atribuigbes do Secretario Executive 0s servigos
administrativos delegados pelo (a)Presidente e deliberados pelo Conselho,
competindo— lhe, entre outras, as seguintes atividades:

| - organizar a ordem do dia das reunices: pautas, frequéncias e demais comunicagdes;

Il - providenciar os servisos de digitagdo, Impress&o. arquivos, estatisticas e
documentagdes;

Ill - preparar, receber, expedir, controlar e encaminhar ao destino documentos,

oficios e correspondéncias;

IV- publicitar e arquivar as justificativas de auséncias dos membros do Conselho,

V— agendar reuniées do CAE com érgéos, instituicdes e pessoas de interesse direto;

VI— torar publico decisbes do Conselho, a ex Atfas, relatérios de visitas, cardépios e

outros;

VIl - organizar os ambientes para as reuniGes e demais atividades do Conselho.

CAPITULO VI
DAS ATIBUICOES DA ASSESSORIA

Art. 12° S&o atribuigdes do Assessor

| — assessorar 0 Presidente nas reunides do Conselho e na andlise de documentos;
Il — manter sempre contato com os 6rgéos (FNDE, MPPE, MPF, TCE, CGU,
Prefeitura, Secretarias, Camara Municipal e entidades representativas);

Il — manter sempre o Presidente atualizado com as Leis e Resolugbes que
regem o CAE, assim como Didrio Oficial do Municipio e noticias relacionadas a
alimentagéo escolar.



CAPITULO IX
DOS MEMBROS DO CONSELHO

Art. 13° — Compete aos membros do Conselho:

[ — comparecer as reunides ordinarias e extraordinarias nos horarios marcados,
Il - participar de todas as discussdes e deliberagbes do Conselho;

[11- votar as proposi¢des submetidas a deliberagao;

IV - apresentar proposigdes, requerimentos, mogbes e questbes de ordem ;

V - desempenhar as fun¢des para os quais for designado;
VI - relatar os assuntos que Ihes forem distribuidos pelo Presidente;
VII- obedecer as normas regimentais;

VIl - assinar as atas das reunides de Conselho;

|X - apresentar retificagdes ou impugnagdes &s atas;

X — justificar formaimente sua ausencia as reunides, visitas e demais atividades do
Conselho comantecedéncia minima de 24h, exceto em caso fortuito;

X! - apresentar & apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados com suas
atribuigdes;

Xli - Barticipar das visitas de fiscalizagées &s Unidades Escolares que s@o atendidas
pelo PNAE, redigir relatério das mesmas e entregar ao Presidente no prazo maximo de 05
dias Uieis apbs as visitas;

X1l — participar de todas as atividades do CAE previstas no Plano de Agéo e nas
demais leis que regem o Progama Nacional de Alimentagédo Escolar;

XIV — Denunciar aos 6rgaos competentes o descumprimento das legislagbes vigentes
que regem o PNAE; XV — Indicar assessoramento Técnico-profissional ao Conselho.

XV — Indicar assessoramento Técnico-profissional ac Conselho.

Capitulo X
DAS REUNIOES

Art. 14° — As reunibes do Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar
serdo realizadas preferencialmente na sede da Casa dos Conselhos da Educagéo,
podendo, entretanto, por sugestao da plendria, realizarem-se em outro local, estando
abertas & participag@o popular com direito & voz e no a voto, desde que os assuntos
sejam pertinentes & pauta.

Art. 15 — As reunides serdo:

|— Ordindrias, a cada més, em dia e horario a ser fixado na reunido de construgéo do
Plano Anual de Agao. As convocagBes para as reunibes poderdo também ser feitas
por e-mail efou telefone aos conselheiros, com cinco (05) dias de antecedéncia;

Il- Extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas (48h),
pelo Presidente efou mediante solicitagdes de seus membros. As convocagdes para
essas reunides serdo feitas por e-mail e/ou telefone aos conselheiros.

Art. 16— As reunides se instaiardo em primeira convocagéo, com dois
tergos 2/3 dos conselheiros, em segunda convocagao uma hora (th) apds com um tergo 1/3
¢ em terceira convocagdo 30 minutos apés, com qualquer nimero de membros.



§ I° — Para justificar sua auséncia, o conselheiro representante da entidade
devera encaminhar formalmente a Presidéncia no prazo minimo de 24h, antes da
reunido, ou em até um dia apés sua realizagéo.

§ 2+ — A aprovagao ou as modificagdes N0 Regimento Interno do CAE sé poderao
ocorrer, pelo voto de no minimo 2/3 (dois tergos) dos conselheiros.

Art. 17° -~ A convite do Presidente ou por indicacao de qualquer membro, poderéo
tomar parte nas reunies, com direito a voz, mas sem voto, representantes dos orgaos
federais, estaduais e municipais, bem como outras pessoas cuja audiéncia seja
considerada (til para fornecer esclarecimentos e informagdes

Capitulo XI
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 18— Aordem dos frabalhos seré a seguinte:

| — Leitura, discussdo e aprovagdo da ata da reunido anterior,
Il- Apresentagdo e discussao da pauta prevista para a reuniao,

Il — Apresentagdo pelos conselheiros de outros assuntos de relevancia a serem
discutidos na reunido (inclusdo de pauta);

IV — Encerrada a discussdo das matérias do dia, as mesmas serdo submetidas &
votag&o, com base no voto da maioria absoluta dos presentes.

Paragrafo Unico — A leitura da ata poder4 ser dispensada pela plenaria,
quando sua copia tiver sido distribufda previamente aos membros do Conselho.

Art. 19° — Os assuntos a serem debatidos nas reunides deverdo constar na
pauta da ordem do dia, sendo encaminhada pelo Presidente ao Secretario Executivo
devendo constar também no respectivo edital de convocagéo.

CAPITULO XlI
DOS DISCUSSOES

Art. 20° — As material apresentadas durante a ordem do dia serdo discutidas e
votadas na reunidoem que forem apresentadas.

An. 21° — Durante as discussées, qualquer membro do Conselho, podera
levantar questdes de ordem que serdo resolvidas conforme dispde este
Regimento.
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CAPITULO XlII
DAS VOTAGOES

Art. 22° — Encerradas as discussoes, as matérias serdo submetidas a votago
aberta.

An. 23° — Ao anunciar o resultado das votagGes, o Presidente do Conselho,
solicitara o devidoregistro em Ata.

§ I* — Em caso de empate, colocard a matéria apreciada novamente em
segunda discussdo, eimediatamente, uma nova vota¢ao;

§ 2° Persistindo o empate, o Presidente do Conselho de Alimentagao Escolar
procedera com o voto de minerva.

CAPITULO XIV
DAS ATAS

ért. Zdlf;’] — A Ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do
onselho.

§1 ° — Apds a aprovagad da Ata na reunido seguinte esta
estara disponivel para divulgagéo e publicagao.

§ 2— E vedada a saida do Livro Ata da Casa dos Conselhos da Educagéo.

Art. 25° — As Atas serdo subscritas pelo Secretario do Conselho
e assinadas pelos membros presentes a reunido, apds [eitura e
aprovagao.

CAPITULO XV
DA PRESTAGAO DE CONTAS DO PNAE

26° — Havera, anualmente, Reunido Ordinaria especificamente para
andlise e emissdo de parecer conclusivo sobre a prestagéo de contas do PNAE,
apresentadas por este municlpio, seguindo os prazos determinados pelo
FNDE.

An. 27° - A Entidade Executora elaborara e remetera ao CAE, até 15
de fevereiro do exerciciosubsequente ao do repasse, a prestacéo de contas

X



constituida dos seguintes documentos:

|— Demonstrativo Sintético Anual da Execugéo Fisico-Financeira:
Il — Relatério Anual de Gestéo do PNAE;

1l — Extratos bancarios da conta corrente especifica em que os recursos do
fNDE e préprios foram depositados, e das aplicagdes financeiras realizadas;
e -

IV— Conciliagdo bancaria se for 0 caso.

§1° Além da documentacao relacionada nos incisos de [ a |V deste artigo, o
CAE podera solicitar a2 Entidade Executora outros documentos que julgar
necessario para subsidiar a andlise da prestagao de contas.

§ 2° Depois de apreciada a prestagéo de contas devera ser registrado o resultado
da analise em ata.

§ 3° — O parecer conclusivo devera ser assinado e enviado ao FNDE através do
SIGECON on line, pelo Presidente, ou no seu impedimento eventual, pelo
Vice-Presidente.

CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 28' - O CAE, observada a legislagdo vigente, estabelecerd normas
complementaresrelativas ao seu funcionamento e 4 ordem dos trabalhos.

Art. 29° - Este Regimento Interno podera ser revisto e reformulado pelo
voto de 2/3 (dois tergos)dos membros do CAE, quando convocado pelo
Presidente ou por 2/3 (dois tergos) de seus membros.

Art. 30° — Os casos omissos e as dividas subscritas na execugao do
presente Regimento serdoresolvidos pela Plenaria deste Conselho.

Art. 31° - 0s recursos necesséarios para custear as atividades do CAE
serao oriundos da Entidade Executora.

Art. 32° - Este regimento Interno entrara em vigor na data de sua aprovagéo pelos

membros.
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